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ANEXO |
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CADASTRAMENTO E SOLICITACAO
DO BENEFICIO

| - Apresentacdo dos dados e comprovantes, necessarios ao cadastro:

a) Nome completo, CPF, RG, data de nascimento, endereco, telefone e e-mail do
responsavel pelo espaco cultural;

b) CNPJ, razéo social, telefone e e-mail do espaco cultural;

c) Faturamento/receita referente a 2019/2020 (Considerar os recursos recebidos de
projetos financiados, vendas, doac¢fes, contribuicdo de sécios, patrocinios etc, que
seu coletivo, empresa, entidade ou cooperativa cultural tenha recebido em 2019);

d) Despesa mensal com locacdo ou financiamento do espaco (ndo se aplica para
Pessoa Fisica ou Coletivo Cultural);

d) despesas relativas ao consumo de energia elétrica e 4gua, Ultimos 4 (quatro) meses
de 2019, assim como unidades de consumo (ndo sera aplicado para pessoa Fisica ou
Coletivo Cultural; nem para quem informar que é Espaco publico - escola, praca, rua,
quadra ou prédio publico);

e) dados imobiliarios — numero da Matricula e inscricdo imobiliaria (ndo seré aplicado
para pessoa Fisica ou Coletivo Cultural; nem para quem informar que é Espaco
publico - escola, praca, rua, quadra ou prédio publico);

f) despesas com IPTU ou ITR referente ao ano de 2020 (ndo sera aplicado para
pessoa Fisica ou Coletivo Cultural; nem para quem informar que é Espaco publico -
escola, praca, rua, quadra ou prédio publico);

g) quantitativo de funcionarios com vinculo de trabalho com o espaco cultural em 2020
e 2021- Comprovados pela CLT ou contrato formal de trabalho;

h) informar se atende a comunidade tradicional e o tipo de acessibilidade fisica do
local;

i) conta bancaria para depdsito do beneficio eventualmente concedido; e

J) apresentar plano de trabalho, constando os planos para o uso do recurso.

Il — Apresentacao de documento que comprove:

a) a constituicao juridica, no caso de entidade, empresa ou cooperativa, acompanhada
de cépia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ emitido pela Secretaria da
Receita Federal; ou

b) declaracdo assinada pelos membros do coletivo e com firmas reconhecidas em
cartorio, quando se tratar de grupo cultural que ndo possui constituicdo juridica e/ou
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ emitido pela Secretaria da
Receita Federal, com a identificacdo pessoal de todos os seus membros e indicacao
do responsavel pelo espaco cultural,
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Il - Portfélio ou documentacdo que comprove a atuacdo cultural do espaco do
requerente, podendo ser constituida de fotografias, videos, declaracdes, matéria
jornalistica, publicacbes em redes sociais, links de sites, dentre outros, que
demonstrem o histérico do espaco e/ou sua fungdo cultural no Municipio, pelo menos,
nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses a contar da publicacédo da Lei n°® 14.017, de 29
de junho de 2021.

IV - Comprovacdo em cadastros culturais e de artesanato que por ventura estiver
inscrito, estes citados no art. 12°.

V — Apresentacao da proposta de contrapartida.

VI - Todos os documentos deverdo ser apresentados em formato PDF, e
encaminhados no e-mail:_lapacultura@gmail.com .
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ANEXO I
PRESTACAO DE CONTAS

Os espacos culturais, habilitados para recebimento dos subsidios mensais, deverdo
apresentar prestacdo de contas na qual devera haver demonstracéo e comprovacao da
utilizagé@o dos recursos recebidos, conforme inciso Il do artigo 2° da Lei 14.017/2020. A
comprovacgao da execucao financeira, da utilizacdo adequada do recurso publico e de
gue os recursos recebidos foram utilizados para a manutencdo do espaco cultural
devera ser feita por meio de relatorios, declaracfes, videos, registros fotograficos,
juntada de comprovantes de despesas, documentos fiscais, extratos bancarios dentre
outros.

Todos os

1 - COMPROVACAO DAS DESPESAS

1.1 O Proponente devera comprovar as despesas, a saber:

1.1.1 Para o caso de aquisicdo de materiais (artefatos e insumos) para o
desenvolvimento de trabalhos artisticos: apresentar a nota fiscal contendo os
guantitativos e valores individuais da matéria prima utilizadas na criacdo artistica.

1.1.2 Para os gastos com consumo e/ou locacgdo: apresentar faturas e comprovantes de
pagamento da companhia de agua, luz, telefone, internet e aluguel (apresentar o
contrato de locacdo da sede). As contas telefénicas pagas com recursos do projeto
devem restringir-se aos numeros a ele vinculados e previamente indicados.

1.1.3 Para o caso de manutenc¢éo do veiculo: apresentar a documentacdo do veiculo,
comprovar a essencialidade de sua utilizacdo através de breve relato, fotos e videos.
Sera apresentada a nota fiscal com especificacdes, quantitativos e valores individuais
(placa, modelo e ano), contendo despesas de combustivel, pecas de reposicdo e mao-
de-obra (se for o caso).

1.1.4 Para o caso de manutencao predial (diversas de obra nova): a manutencao predial
engloba tudo que ja existe na edificacdo e o seu cuidado constante. Além disso, permite
consertar ou trocar pecas quebradas e materiais que se deterioraram e que precisam de
cuidados para continuar funcionando bem. Deverdo ser apresentadas notas fiscais
avulsas dos prestadores de servicos tais como: (eletricistas, encanadores, pintores,
pedreiros, vidraceiros, faxineiros e jardineiros), notas fiscais das compras dos materiais
necessarios para o servico e fotos e/ou videos do antes e depois da execucédo dos
respectivos servigos prestado.

m5

Eﬂ. ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 28/10/2021 15:37 -03:00 -03

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.atende net/pf17aedd33a066.



\ o pREFEITURA Praca Mirazinha Braga, 87 — Centro
Aﬁ‘?‘:‘\ MUNICIPAL CEP 83.750-000 - (41) 3547.8000
" DA LAPA www.lapa.pr.gov.br

1.2 Todos os comprovantes fiscais devem estar em nome do proponente que realizou a
solicitacdo de subsidio e ou em nome da razao social do espaco cultural (incluso nimero

do cnpj).

2 - COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

2.1 A prestacgdo de contas devera ter a seguinte composi¢ao:

2.2 Oficio encaminhando a prestacéo de contas — ANEXO A

2.3 Relacao de Pagamentos — ANEXO B

2.4 Extrato Bancario — ANEXO C

2.5 Documentacéao Fiscal — ANEXO D

2.6 Comprovantes de Pagamentos de Credores — ANEXO E

2.7 Certiddes Negativas de Débitos Tributarios

2.8 Comprovantes de Retengfes do ISS, IR e INSS de Pessoa Fisica e/ou Juridica,
guando houver

2.9 Contratos firmados (quando for necessario)

2.10 Recibos Pessoa Fisica — ANEXO F

2.11 Recibo Pessoa Juridica — ANEXO G

2.12 Recibo de RPA -ANEXO H

2.13 A Midia (DVD e/ou Pen Drive), comprovando a execucao do servico.

3 - PRAZO PARA A PRESTACAO DE CONTAS

3.1 O prazo estipulado para prestacao de contas sera de até no maximo 120 (cento e
vinte) dias a contar do ultimo recebimento do subsidio Emergencial de Cultura.

4 - APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
4.1 Os representantes dos espacgos culturais deverdo apresentar as Prestacdes de
Contas em documentos (formato PDF), enviados para o e-mail: lapacultura@gmail.com

5 - ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

5.1 A andlise da Prestacdo de Contas sera realizada pela Comissao da Lei Aldir Blanc e
posteriormente pela Controladoria Geral do Municipio.

6 - EXTRATO BANCARIO

6.1 O extrato bancario € o comprovante que demonstra todo o histérico das
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movimentacdes na sua conta em um determinado periodo.

6.2 A Movimentacdo da conta bancaria sera parte integrante da prestacdo de contas,
devendo ser comprovada, através do extrato bancario, conforme ANEXO C, do periodo
correspondente a data do recebimento do recurso até a data do ultimo pagamento.

7 - DOCUMENTACAO FISCAL

7.1 - As emissdes de Notas Fiscais Avulsas ocorrerdo através do site eletrbnico
(http://portal.issgn.net/tecnosis/Portal. html#versao=82), NFC-e e/ou e/ou Cupom Fiscal,
conforme ANEXO D, contendo o nimero do CPF e/ou CNPJ, certificados com o0s
carimbos e/ou manuscritos, conforme ANEXO |.

8 - PAGAMENTO DE CREDORES

8.1 - Os representantes dos espacgos deverao realizar os pagamentos das despesas com
pessoas fisicas e/ou juridicas, por meio de DOC, TED ou Cheque Nominativo ao credor
ANEXO E, sendo obrigatorio anexar suas respectivas copias na Prestacéo de Contas.

9 - CONTRATO

9.1 - Havendo prestadores de servicos a ser contratados, deverd ser formalizado
contrato entre o espaco cultural (formalizado) ou seu representante (no caso de espacos
informais) e o prestador de servicos, estabelecendo a forma da prestagao do servicgo, as
condi¢des de pagamento, prazo do inicio e fim do servi¢o (caso a prestacao de servico
seja realizada de forma fracionada), assim como a forma de pagamento, devendo tal
contrato ser parte integrante da prestacdo de contas. O Contrato ndo exime a
apresentacao da nota fiscal, por se tratar de prestacdo de servico.

10 - COMPROVANTES DE IMPOSTOS

10.1 - O representante do espaco cultural devera apresentar na prestacao de contas 0s
Comprovantes de Retencgdes do ISS, IR e INSS de Pessoa Fisica e/ou Juridica.

11 - MiDIA
11.1 - O representante do espaco cultural devera apresentar a midia (DVD e/ou Pen

Drive), contendo fotos, videos, prestacdo de servicos como, por exemplo, manutencao
predial diversas de obra nova, dentre outros).
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12 - ADIMPLENCIA

12.1 - Sera emitida pela Controladoria Geral do Municipio a Declaracédo de Adimpléncia,
posterior a analise da Prestacédo de Contas.

13 - INADIMPLENCIA E SANCOES
13.1 - O Projeto sera declarado inadimplente quando:

a) Utilizar os recursos com destinacao diversa da manutengcédo dos espacos culturais,
desrespeitando o0 previsto nesta instru¢éo e na Lei n° 14.017/2020 e nos Decretos n°
10.464/2020, n° 10751/2021.

b) Nao apresentar no prazo de 120 (cento e vinte) dias corridos contados do recebimento
da ultima parcela do subsidio, a Prestacdo de Contas. Neste caso poderd/devera a
autoridade administrativa encaminhar o processo administrativo para Tomada de Contas
-TC.

c) Nao comprovar a aplicagao correta dos recursos por dolo ou desvio dos objetivos,
sendo declarado inadimplente e excluido de usufruir quaisquer incentivos fiscais do

erario municipal, além da possivel aplicacdo das demais penalidades previstas em lei.

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.atende net/pf17aedd33a066.
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ANEXO A - Modelo - Oficio Encaminhando a Prestacéo de Contas

Oficio n°® / (numero/ano) Lapa, __ de
__ de2021.

A Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Turismo, Cultura e Esporte

Assunto: Prestacao de Contas

O (a) (Proponente ), inscrito no CNPJ sob o n° , por
meio do seu representante legal, vem encaminhar a Prestacdo de Contas e 0s
documentos que compde a prestacédo de contas dos recursos recebidos pela Lei Aldir
Blanc Emergencial a &rea Cultural , indicando de forma detalhada, a aplicacdo dos

recursos recebidos, na importancia de R$

(valor por extenso).

() Relacdo de Pagamentos

() Extrato Bancério

() Notas Fiscais/ Cupom Fiscal

() Certiddes de Regularidade Fiscal

() Comprovantes de Pagamento

() Recibos

() Retencgdes do ISS, IR e INSS de Pessoa Fisica e/ ou Juridica
() Comprovantes de Tributos

() Midia (DVD e/ ou Pen Drive)

Proponente
Assinatura Leqivel
CNPJ n°

Obs.: Este oficio devera ser efetuado em 02 duas vias e devera ser protocolado pelo funcionario
gue receber a documentacao, sendo que uma via ficara com a convenente como comprovante

da entrega da documentacéo e a outra sera acostada aos autos.

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.atende net/pf17aedd33a066.
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ANEXO B- Modelo da Relacdo de Pagamentos

1. [TEM

2. ESPECIFICAGCADQ (3.TIPO DEPAGAMENTO |4. DOCUMENTO 5.VALOR RS

7. TOTAL
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ANEXO C - Modelo — Extrato Bancario
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ANEXO D- Modelos de Nota Fiscal
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* Afixar a

certificacao

Somente sera aceita a Nota Fiscal:

< Nominal ao proponente;
* Com on°do CPF;

< Apresentar o original e a cépia juntamente
com o certifico.

< Afixar em folhas de papel oficio e se em
material fotossensivel, apresentar fotocépia junto ao
original na prestacéo de contas.

*,

Certifico que:
[ O Material e/ou
[ Servio constante da nota
Fiscal foram realmente realizados
Em / /

Assinatura (Legivel)

de carimbo e/ou

manuscrito.
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ANEXO E - Modelo - Forma de Pagamento Cheque Nominativo e/ ou
Transferéncia Bancaria.

), e or
1t Sgewt 1 3

Fotocopia do Cheque Nominativo
08/05/2013 - BANCO DO BRASIL - 11:17:02
165101651 SEGUNDA VIA 0003

COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA
DE CONTA CORRENTE P/ CONTA CORRENTE

AGENCIA: CONTA: —_

DATA DA TRANSFERENCIA 08/05/2013
NR. DOCUMENTO 661.651.000.017.402
VALOR TOTAL 2.400,00
¢esses TRANSFERIDO PARA

CLIENTE:

AGENCIA; CONTA: e
NR. DOCUMENTO 661.651.000.008.550

NR.AUTENTICACAO 0.A09.2A4.2D3.D0A.512

Transferéncia  eletronica que fiqgue identificada sua  destinacao

Praca Mirazinha Braga, 87 - Centro
CEP 83.750-000 - (41) 3547.8000

(credor).

m5
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. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.atende net/pf17aedd33a066.
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ANEXO F - Modelo - Carimbos para Nota Fiscal e/ou Cupom Fiscal e Certiddo
deRegularidade Fiscal

Certifico que Atesto autenticidade da presente
[ 0 Material e/ou certidio
Em__/

[ Servigo constante da nota

Assinatura (Legivel)

Fiscal foram realmente realizados

Em / /

Observagdes importantes:

Assinatura (Legivel) % 0O nome devera ser legivel;

»
ale

Quem paga ndo certifica o material efou

Utilizar em Mota Fiscal ef ou Cupom Fiscal

SEervigo.

Confere corm Original

Em__/__/

Assinatura (Legivel)

atende .net/pf17aedd33a066.
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